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Potegowo, dn. 09 stycznia 2018r.

Zapytanie ofertowe

W zwigzku z realizacja projektu pn. ,Nowoczesna Edukacja w Gminie Potegowo”
wspolfinansowanego ze Srodkéw Europejskiego Funduszu Spolecznego w ramach
Regionalnego Programu Operacyjnego dla Wojewodztwa Pomorskiego na lata 2014-2020,
Gmina Potggowo zwraca si¢ z zapytaniem ofertowym na przeprowadzenie cyklu zaje¢
z j¢zyka angielskiego w ramach zaje¢ z zakresu kompetencji kluczowych uczniow.

I.  Zamawiajacy

Gmina Potegowo
ul. Kosciuszki 5
76-230 Potegowo

II. Przedmiot zamoéwienia

Przedmiotem zamodwienia jest ustuga przeprowadzenia cyklu zaje¢ z zakresu kompetencji
kluczowych z jezyka angielskiego w roku szkolnym 2017/2018 i 2018/2019 w ramach
projektu pn. ,,Nowoczesna Edukacja w Gminie Potegowo”.

Adresaci:

Grupe docelowg stanowig uczniowie kl. IV-VII szkoty podstawowej i gimnazjum w Szkole
Podstawowej w Potggowie. Zajgcia odbywac sie bedg w 6 grupach érednio 15 osobowych.

Podzial na czesci:

Czgs¢ | - Przeprowadzenie cyklu 76 godzin zajeé z zakresu kompetencji kluczowych- jezyk
angielski dla uczniow kl. IV-VII w Szkole Podstawowej w Potegowie.

Czes¢ 2 -- Przeprowadzenie cyklu 38 godzin zajeé z zakresu kompetencji kluczowych- jezvk
angielski dla uczniow klas gimnazjalnych w Szkole Podstawowej w Potegowie.

Przedmiot zamowienia obejmuje:

I. Zdiagnozowanie obszaréw sprawiajacych najwigksze trudnosci uczniom skierowanym
na zajgcia, opracowanie i przeprowadzenie wsrdd uczniéw ankiety ewaluacyjnej na
rozpoczecie 1 zakonczenie udziatu w zajeciach.
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Przeprowadzenie cyklu 76 godzin zajgé z zakresu kompetencji kluczowych- jezyk
angielski dla uczniéw kl. IV-VII w Szkole Podstawowej w Potggowie w okresie od
dnia podpisania umowy do 13.10.2018 .

Przeprowadzenie cyklu 38 godzin zaje¢ z zakresu kompetencji kluczowych- jezyk
angielski dla uczniéw klas gimnazjalnych w Szkole Podstawowej w Potggowie w
okresie od dnia podpisania umowy do 22.06.2018r. lub do 13.10.2018 r. jezeli w
grupie nie ma uczniéw koniczacych gimnazjum w roku szkolnym 2017/201 8.

Zajecia winny by¢é przeprowadzone m.in. z wykorzystaniem pomocy dydaktycznych i
sprzetu multimedialnego zakupionego w ramach projektu.

Wykonawca moze zlozy¢ oferte na jedng lub na dwie czesci zamdwienia.

Wytyezne dotyczace realizacji przedmiotu zamowienia:

L

Osoba prowadzaca zajecia w danej czesci przedmiotu zamdéwienia na podstawie testu
sprawdzajacego posiadang wiedzg zdiagnozuje obszary sprawiajace najwigksze
trudnosci uczniom skierowanym na zajecia w postaci ankiety ewaluacyjnej na
rozpoczecie i zakoficzenie zajgé. Ankieta ma na celu zbadanie przyrostu zaktadanych
w programie kompetencji i osiagnigcia zakladanego wskaznika. Jej wyniki
umieszczone sg w sprawozdaniu koncowym.

Osoba prowadzaca zajecia zobowigzana jest do przeprowadzenia testu koncowego
w celu sprawdzenia poziomu wiedzy uczniow.

Zamawiajacy opracuje wzory dokumentéw rozliczeniowych, ktére Wykonawca
bedzie przedktadal do rozliczenia zajec.

Osoba prowadzaca zajecia w ramach danej czesci przedmiotu zamowienia bgdzie
zobowiazana do opracowania harmonogramu zajg¢ w terminie do S dni roboczych po
rozpoczeciu pierwszych zajeé¢. Harmonogram zawiera terminy realizacji zajg¢ (data,
godzina) oraz tematy zaj¢¢. Harmonogram nalezy ustalic z koordynatorem
szkolnym. Terminy i godziny dostosowane bgda do najbardziej pozadanych przez
odbiorcow.

Wszelkie zmiany terminow realizacji zajg¢ dokonywane w harmonogramie zajec
powinny zostaé niezwlocznie przedstawione koordynatorowi szkolnemu. Zmiany
dokonywane w harmonogramie nie spowoduja koniecznosci dokonania zmian Umowy
w formie aneksu.

Osoba prowadzaca zajecia zobowigzana jest do informowania na biezgco
koordynatorowi szkolnemu o nieobecnosci uczestnikow badz rezygnacji — informacja
w formie e-mailu lub informacji pisemne;.

Zajecia musza by¢ prowadzone z uwzglednieniem zasad rownosci szans,
w szczegoOlnosci rownych szans kobiet 1 mgzezyzn.

Osoba prowadzaca zajecia powinna:
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a) uwzglednia¢ indywidualne potrzeby rozwojowe i edukacyjne oraz mozliwosci
psychofizyczne uczniow,

b) wykorzystywa¢ m.in. nowoczesne pomoce dydaktyczne zakupione w ramach
projektu wspierajace proces nauczania i uczenia.

Dokumentacja wykonania przedmiotu zamowienia:

I. Wykonawca bedzie zobowigzany do dostarczenia Zamawiajgcemu:
a) w ciggu 7 dni od zakonczenia kazdego miesigca przeprowadzonych zajeé:
e rachunek/faktura
e dziennik zaje¢, ktory musi zawiera¢ nastgpujgce informacje: listy obecnosci wraz
liczbg poszczegélnych godzin i tematéw, z informacja na temat lacznej ilosci
zrealizowanych godzin zajeé
e protokol odbioru (miesigczna karta czasu pracy —wg. wzoru udostepnionego przez
Zamawiajacego).
b) w ciagu 5 dni od zakonczenia zajeé:
o kserokopie za$wiadczen o ukonczeniu zaje¢ potwierdzone za zgodnosé
Z oryginatem
e rejestr wydanych zaswiadczen
* raport z przeprowadzonych zaje¢, ze szczegdlnym uwzglednieniem postepow
edukacyjnych uczniow (na podstawie przeprowadzonych na rozpoczecie
1 zakonczenie zajec testow)
e harmonogram powykonawczy (tylko w przypadku, gdy wystgpily zmiany
w realizacji zaje¢ okreslone w harmonogramie poczgtkowym)
o dokumentacj¢ fotograficzng z przeprowadzonych zaje¢ (minimum 3 zdjecia
przedstawiajace uczniow podczas prowadzonych zajec)
e protokdt zdawczo-odbiorczy
2. Po zakonczeniu kazdego miesigca przeprowadzonych zaje¢ Wykonawcy za wykonanie
przedmiotu umowy przystuguje wynagrodzenie za przepracowane godziny w danym
miesigcu. Zaplata nastgpuje w terminie nie pdzniej niz 30 dni od dnia dorgczenia
Zamawiajgcemu prawidlowo wystawionej faktury/rachunku oraz kompletnej oraz
poprawnie wypelnionej dokumentacji wymaganej przez Zamawiajgcego.

Dodatkowe informacie:

1. Nabor uczestnikow zaje¢ przeprowadzi Zamawiajacy. Wykonawca jest zobowiazany do
przyjecia na zajecia skierowanych przez Zamawiajacego uczestnikdw. Zamawiajacy
zastrzega sobie prawo skierowania do odbycia zajg¢ dodatkowych oséb w miejsce osob,
ktore zrezygnujq z udzialu w projekcie — na etapie, kiedy begdzie mozliwe uzupetnienie
przez nie brakujgcych zaje¢. W przypadku rezygnacji uczestnikow z udziatu w projekcie,
na ich miejsce wejda kolejne osoby z list rezerwowych.

2. W przypadku braku uczniéow na listach rezerwowych Wykonawca zobowiazany jest
czynnie wspomoc proces rekrutacji w celu zrekrutowania nowych uczniow.
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3. Zamawiajacy zastrzega sobie (w zwigzku z finansowaniem ze $rodkéw unijnych) oraz
instytucjom upowaznionym do przeprowadzenia kontroli prawo wgladu do dokumentéw
Wykonawcey zwigzanych z realizowaniem zamowienia, w tym dokumentow finansowych.

4. Zamawiajacy udostgpni Wykonawcy nieodplatnie pomieszczenia do wykonania
zamdwienia. Przedmiot zamdwienia nalezy zrealizowaé w miejscu wskazanym przez
Zamawiajgcego.

5. Wymagania ogdlne stawiane Wykonawcy:

a) Wykonawca ponosi petng odpowiedzialnos¢ za uczniéw w czasie trwania zajec.

b) Wykonawca jest odpowiedzialny za jako$¢ prowadzonych zajeé, zgodnosé
z warunkami technicznymi i jako$ciowymi opisanymi dla przedmiotu zamowienia.

¢) Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialnosci za szkody wyrzadzone przez Wykonawce
podczas wykonywania przedmiotu zamowienia — odpowiedzialnos¢ materialng za
mienie znajdujace si¢ w sali dydaktycznej, w ktorej sa prowadzone zajgcia ponosi
osoba prowadzaca zajecia.

6. Wykonawca zobowigzany jest do:

- wspolpracy z kadrg projektu,

- wrazie potrzeby przygotowania biezacych informacji o stanie realizacji zadania,

- biezacego monitorowania obecno$ci  uczestnikow na  zajeciach w  celu
udokumentowania uczestnictwa w projekcie - warunkiem wydania dokumentu
potwierdzajagcego ukonczenie zajg¢ jest udzial w co najmniej 80% zaje
przewidzianych w danym dzialaniu,

- prowadzenia dokumentacji prowadzonych zajeé, w szczegdlnosci: dziennikow zajeé,
ewidencji obecnosci uczestnikow,

- przeprowadzenia wsrod uczestnikoéw zaje¢ ankiet ewaluacyjnych na rozpoczecie
1 zakonczenie zaje¢ - rozdanie i zebranie wypetnionych ankiet,

- odpowiedniego oznaczenia wszystkich miejsc 1 dokumentéw bezposrednio
zwigzanych z realizacja zaje¢, tj. korespondencji dotyczacej Projektu i wszystkich
innych dokumentéw z nim zwigzanych wychodzacych od Wykonawcy logotypow
Unii  Europejskiej oraz Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewoddztwa
Pomorskiego na lata 2014 — 2020 zgodnie z Wytycznymi dotyczacymi oznaczania
projektow.

III.  Warunki udzialu w postepowaniu:

1. Zamawiajacy wymaga dysponowania minimum jedng osoba zdolna do wykonania
zamOwienia na kazdg cz¢s¢ zamowienia, na ktora sktada oferte, ktéra posiada kwalifikacje
do zajmowania stanowiska nauczyciela okreslone w Rozporzadzeniu Ministra Edukacji
Narodowej z dnia 12 marca 2009 r. w sprawie szczegdtowych kwalifikacji, wymaganych
od nauczycieli oraz okreslenia szkot i wypadkow, w ktérych mozna zatrudnié nauczycieli
nie majgcych wyzszego wyksztalcenia lub ukonczonego zaktadu ksztalcenia nauczycieli
(Dz.U. 2015 poz. 1264 z pozn. zm.).

2. Osoby prowadzace zajecia z zakresu kompetencji kluczowych powinny posiadaé:
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a) co najmniej 1- roczny staz pracy w szkole podstawowej lub gimnazjum lub szkole
ponadgimnazjalnej na stanowisku nauczyciela,

b) wyksztalcenie wyzsze (studia pierwszego stopnia, inzynierskie, magisterskie lub
podyplomowe) uprawniajgce do nauczania jezyka angielskiego na danym poziomie
odpowiednio do danej czg$ci zamowienia w szkole podstawowej lub gimnazjum,

¢) przygotowanie pedagogiczne.

Jezeli Wykonawca nie speini warunkéw udzialu w postgpowaniu (pkt. | i 2) zostanie
wykluczony.

Jezeli oferta nie speini wymogow tresci Zatacznika nr 1 oraz Zalacznika nr 2 do niniejszego
zapytania zostanie odrzucona.

IV.  Kryterium oceny ofert:

Przy wyborze i ocenie ofert Zamawiajacy kierowaé si¢ bgdzie nast¢pujacymi kryteriami i ich
wagami (dotyczy to kazdej czgsci zamowienia):
— Cena —waga 60%
— Doswiadczenie zawodowe osoby wyznaczonej do prowadzenia zajg¢ zgodnie z
okreslonymi wymaganiami w pkt. I1I — 40%

1) Minimalizacja wg wzoru matematycznego:
Cena najnizsza z rozpatrywanych ofert

P= e mmmmmmmmmmmeee e x 100 x 60%
Cena badanej oferty

2) Punktacja:
— 1 rok doswiadczenia zawodowego — 5 pkt.
— od 2 do 4 lat do$wiadczenia zawodowego — 10 pkt.
— od 5 do 10 lat doswiadczenia zawodowego — 20 pkt.
— powyzej 10 lat doswiadczenia zawodowego — 40 pkt.

Zamawiajacy uzna za najkorzystniejsza oferte, ktora spelni wszystkie wymogi Zapytania
ofertowego oraz uzyska najwyzszg ilos¢ punktow tacznie we wszystkich kryteriach.

Przy dokonywaniu wyboru najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy bedzie stosowal wylgcznie
kryteria okreslone w Zapytaniu ofertowym.

V. Miejsce i termin skladania ofert:

Ofert¢ prosz¢ zlozyé w terminie do 17.01.2018 r. do godz. 15.30 na adres Urz¢du Gminy
Potegowo, ul. Kosciuszki 5, 76-230 Potegowo. Decyduje data wptywu do Urzgdu.

Regionalny Program Operacyjny Wojewoddztwa Pomorskiego na lata 2014-2020
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Informacja o wyborze najkorzystniejszej oferty przekazana zostanie Wykonawcy
telefonicznie lub na adres mailowy.

VI.  Dane osoby do kontaktu:

Anita Wesotowska — podinspektor ds. pozyskiwania funduszy zewnetrznych,
tel. 59 811 50 72, wew. 30, e-mail: projekty@potegowo.pl.

Regionalny Program Operacyjny Wojewddztwa Pomorskiego na lata 2014-2020
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Zalgcznik nr 1

Imie i nazwisko, adres

Nr telefonu: ..........c.coocv e
Adres e=mails . oo vy

OFERTA

W odpowiedzi na zapytanie ofertowe na przeprowadzenie cyklu zaje¢ z kompetencji
kluczowych z jezyka angielskiego dla uczniéow szkoly podstawowej i gimnazjum w Szkole
Podstawowej w  roku szkolnym 2017/2018 i 2018/2019 w ramach projektu ,,Nowoczesna
Edukacja w Gminie Potggowo”

sktadam ofert¢ w czgsci:

Czgs¢ 1 - Przeprowadzenie cyklu 80 godzin zajeé z zakresu kompetencji kluczowych- jezyk
angielski dla uczniow kl. IV-VII w Szkole Podstawowej w Potegowie*

Catkowity koszt za 1 godzing lekcyjna: ............... brutto

Czg$¢ 2 -- Przeprowadzenie cyklu 40 godzin zajeé z zakresu kompetencji kluczowych- jezyk
angielski dla ucznidéw klas gimnazjalnych w Szkole Podstawowej w Potggowie*

Calkowity koszt za 1 godzing lekcyjna: ............... brutto

SO .

* niepotrzebne skresli¢
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Oswiadczam, ze:
1. Osoba wyznaczona do realizacji zamdéwienia posiada ................ letnie

doéwiadczenie zawodowe, zgodnie z wymaganiami do danej czgsci zamoOwienia
(w puste miejsce nalezy wpisac liczbg lat).

Osoba wyznaczona do prowadzenia zajg¢ posiada wymagane kwalifikacje
i wyksztalcenie niezbedne do prowadzenia zajgé w danej czgéci zamowienia.
Zamowienie wykonam w terminie od dnia podpisania umowy do 22.06.2018r. lub do
13.10.2018 r. jezeli w grupie nie ma ucznidw konczacych gimnazjum w roku
szkolnym 2017/2018.

W cenie oferty zostaly uwzglednione wszystkie koszty wykonania zamowienia.
Wybér mojej oferty nie bedzie prowadzil/bedzie prowadzit do powstania
u Zamawiajgcego obowigzku podatkowego, zgodnie z przepisami o podatku od
towarow i ustug (niepotrzebne skreslic).

Zapoznalem/am si¢ z zapytaniem ofertowym 1 nie wnosz¢ zadnych uwag,
a w przypadku wyboru mojej oferty podpisz¢ umowe¢ na warunkach nie mniegj
korzystnych dla Zamawiajgcego niz zaproponowane w ofercie, w terminie
zaproponowanym przez Zamawiajacego, nie pdzniej jednak niz do konca okresu
zwigzania z ofertg. tj. 30 dni kalendarzowych od terminu sktadania ofert.

Akceptuje termin platnosci do 30 dni kalendarzowych od dnia dostarczenia
prawidlowo wystawionej faktury/rachunku wraz z dokumentacjg rozliczeniowg, pod
warunkiem dysponowania przez Zamawiajgcego S$rodkami przekazanymi przez

Instytucj¢ Zarzadzajaca.

(miejscowos¢, data) (podpis)
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Zalgcznik nr 2

Informacja o potencjale kadrowym

Nazwa Wykonawey: .....oooooviiiiiiiiin.. e e

Adres Wykonawey: ................ S R R S S S R R RO

Numer telefonu:

Adres e-mail:

........................................................

Oswiadczam, ze niniejsze zamdwienie wykonywac bedg osoby:

Doswiadczenie . .
Informacje
zimadowe 0 podstawie
Wyksztalcenie Kwalifikacje z uwzglednieniem P do
Nurl}e‘r Imig (w tym rodzaj uprawniajgce ilodei _
czgsel . ) ; : dysponowania
EoE T i nazwisko ukonczonych do prowadzenia | przepracowanych lat, )
zamdwienia . . . e osobg (nie
studidow) zajec miejsca zatrudniania .
: dotyczy osob
oraz zajmowanego P
stanowiska ey
9
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UMOWA ZLECENIE (wzér)
zawarta w dniu................ pomiedzy:
Gming Pot¢gowo, ul. Kosciuszki 5, 76-230 Potggowo, NIP 841-13-38-704, REGON

770979849,
zwang dalej ,,Zleceniodawca”,
reprezentowanym przez:

..................... zwanym dalej ,,Zleceniobiorcg”,

w rezultacie dokonania przez Zleceniodawce wyboru Zleceniobiorcy, w trybie przetargu
nieograniczonego zgodnie z ustawa z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zaméwien publicznych
(Dz.U. 22017 r. poz. 1579 ze zm.).

§ 1
Zleceniodawca powierza, a Zleceniobiorca przyjmuje do wykonania realizacje zamowienia
publicznego na ustuge przeprowadzenia cyklu zaje¢ z zakresu kompetencji kluczowych z
Jezyka angielskiego dla uczniéw klas podstawowych i klas gimnazjalnych w Szkole
Podstawowej w Potggowie w roku szkolnym 2017/2018 i 2018/2019 w ramach projektu pn.
»Nowoczesna Edukacja w Gminie Potegowo”.

w czescei

§2
Zleceniobiorca wykona przedmiot umowy okre$lony w § 1 w terminie od dnia podpisania
umowy do dnia 22.06.2018r. lub do 13.10.2018 r. jezeli w grupie nie ma uczniéw konczgcych
gimnazjum w roku szkolnym 2017/2018.

§3
. Za wykonanie przedmiotu umowy, o ktorym mowa w § 1 Zleceniobiorca otrzyma
wynagrodzenie za .... godzin pracy lacznie w wysoKOSCi.......cooovveuiviviniin... zt brutto
IOWIRIR wornmnmmssmmamsas s snees sl ss SEavsimss ) obejmujace wszelkie koszty i zobowiagzania

podatkowe/ubezpieczeniowe.
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2. Wynagrodzenie jest wspotfinansowane ze srodkow Europejskiego Funduszu Spotecznego

w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewoddztwa Pomorskiego 2014-2020.

3. Wynagrodzenie za 1 godzing prowadzenia zaje¢ wynosi ............. zt brutto (stownie:
........................................... ).

4. Zleceniodawca bedzie placil za wykonywanie przedmiotu umowy (za zrealizowane
godziny w danym miesigcu, na postawie protokotu odbioru miesiecznej karty czasu pracy
pracownika zatrudnionego w ramach projektu), okreslonego w § 1 nie pozniej, niz w
terminie 30 dni od dnia dorgczenia prawidlowo wystawionej faktury/rachunku oraz innej
wymaganej przez Zamawiajacego dokumentacji przeprowadzonych zajeé¢ okreslonej w §
6 ust. 14. W przypadku Zleceniobiorcow prowadzacych dziatalno$¢ gospodarcza
kompletng dokumentacj¢ dostarcza Zleceniobiorca, realizujacy przedmiot umowy.

5. Zleceniodawca (w zwigzku z finansowaniem ze $rodkéw unijnych) zastrzega sobie
I instytucjom uprawnionym do kontroli prawo wgladu do dokumentéw Zleceniobiorcy
zwigzanych z realizowaniem zamowienia, w tym dokumentéw finansowych.

6. Zaplata wynagrodzenia naleznego Zleceniobiorcy dokonywana bedzie na wskazany przez
Zleceniobiorcg rachunek bankowy.

7. Faktury/rachunki za wykonane ustugi wystawiane beda na: NABYWCA: Gmina
Potggowo, ul. Kosciuszki 5, 76-230 Potggowo, 841-13-38-704, ODBIORCA: Urzad
Gminy Potggowo, ul. Kosciuszki 5, 76-230 Potggowo.

8. Platnos¢ za fakturg/rachunek zostanie dokonana pod warunkiem dysponowania przez
Zleceniodawcg  srodkami  przekazanymi na  wyodrebniony rachunek  bankowy
Zleceniodawcey przez Instytucje Posredniczaca.

9. W przypadku braku srodkéw na rachunku Zleceniodawcy, platno$¢ z tytutu niniejszej
umowy nie bgdzie uznana za opdzniong.

§4

1. Przedmiot umowy ma by¢ wykonany przy udziale os6b wskazanych w ofercie.

2. Zleceniobiorca zapewnia, Zze osoby wskazane w ofercie spelniaja warunki
kwalifikowalnosci wydatkéw na podstawie Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci
wydatkow w ramach RPO WP na lata 2014-2020 obowiazujacych na dzien podpisania
niniejszej umowy, w szczegdlnosei nie zachodzi podwéjne finansowanie wydatkow ze
srodkow publicznych.

3. Jezeli Zleceniobiorca nie begdzie mégh wykonaé¢ ustugi za pomocg oséb wskazanych
w ofercie jest zobowigzany zapewni¢ zastgpstwo osoby spefiajacej co najmniej takie

same warunki jak zawarte w SIWZ oraz w zlozonej ofercie przetargowe;j.

4. Jezeli Zleceniobiorca jest osobg fizyczng, nie prowadzaca dzialalnosci gospodarczej,
niemozliwe jest wykonanie ustugi za pomoca 0s6b trzecich (§ 4 ust. 3 nie dotyczy).

§5
1. Zleceniodawca udostgpni Zleceniobiorcy nieodplatnie pomieszczenia niezbedne do
wykonania zamowienia.
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2. Zleceniobiorca przeprowadzi zajecia w lacznej liczbie ... godzin na grupg
uczestnikow zaje¢ w okresie do 22.06.2018r. lub do 13.10.2018 r. jezeli w grupie nie
ma uczniéw konczgcych gimnazjum w roku szkolnym 2017/2018.

3. 1 godzina =45 minut zaj¢¢ i 15 minut przerwy.

4. Zajecia nalezy przeprowadzi¢ poza obowigzkowymi godzinami lekcyjnymi wedtug
harmonogramu w ujeciu tygodniowym ustalonym z koordynatorem szkolnym.
Terminy i godziny dostosowane beda do najbardziej pozadanych przez odbiorcow
zaje¢. Dostosowanie godzin zaje¢ — w miar¢ mozliwosci — do planu zajec
obowigzkowych uczniow, aby umozliwi¢ uczniom dojezdzajacym, zakwalifikowanym
do projektu uczestnictwo w zajgciach bez ponoszenia przez Gming Potggowo
dodatkowych kosztow dojazdu, ktére nie podlegaja refundacji w ramach projektu.

5. Dopuszcza si¢ odpracowanie w wyjatkowych sytuacjach (np. nieobecnos¢
spowodowana choroba) niezrealizowanych godzin lekcyjnych w terminach ustalonych
w porozumieniu pomi¢dzy nauczycielem a dyrektorem szkoly i za zgodg koordynatora
szkolnego 1 Zleceniodawcy.

6. Zleceniodawca i koordynator szkolny zastrzegajg sobie prawo do:

a) kontroli realizacji postanowien niniejszej umowy; zgodnie z harmonogramem

i zalozeniami projektu.

b) skierowania do odbycia zajg¢ dodatkowych 0osdéb w miejsce 0sob, ktdre zrezygnuja
z udziatu w projekcie — na etapie, kiedy bedzie mozliwe uzupelnienie wiedzy,

¢) kontroli frekwencji uczestnikow/uczestniczek zajec,

d) hospitacji zajg¢ przez dyrektora szkoly, koordynatora szkolnego lub kadre
projektu.

7. W przypadku zastrzezen Zleceniodawcy do poziomu lub sposobu realizacji
przedmiotu umowy, Zleceniodawca moze wezwac Zleceniobiorcg do zmiany sposobu
wykonywania przedmiotu umowy, wyznaczajac w tym celu odpowiedni termin.

8. Zleceniobiorca ponosi odpowiedzialno$é za szkody wyrzadzone przez Zleceniobiorcg
podczas wykonywania przedmiotu zamowienia — odpowiedzialnos¢ materialng za
mienie znajdujgce si¢ w sali dydaktycznej, w ktdrej sa prowadzone zajgcia ponosi
osoba prowadzaca zajgcia.

§6

Zleceniobiorca zobowigzuje si¢ do:

la
2.

Aktywnego promowania i wspomagania rekrutacji uczniow do projektu.

Zapoznania si¢ 1 przestrzegania aktualnego Regulaminu rekrutacji 1 uczestnictwa
w projekcie ,,Nowoczesna Edukacja w Gminie Potggowo”.

Poinformowania uczniéw o Zrddlach finansowania projektu.

Identyfikacji brakow edukacyjnych ucznidw/uczennic skierowanych na zajgcia na
podstawie testu sprawdzajacego posiadang wiedzg - Zleceniobiorca zobowigzany jest do
przeprowadzenia testu koncowego w celu sprawdzenia poziomu wiedzy uczniow.

. Osoba prowadzgca zajecia bedzie zobowigzana do opracowania harmonogramu zajec

w terminie do 5 dni roboczych po rozpoczgciu pierwszych zajg¢. Harmonogram terminy
realizacji zaj¢¢ (data, godzina) oraz tematy zaje¢. Harmonogram nalezy ustali¢
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z koordynatorem szkolnym. Wszelkie zmiany terminéw realizacji zaje¢ powinny zostaé
niezwlocznie przedstawione Zleceniodawcy oraz koordynatorowi szkolnemu. Zmiany
dokonywane w harmonogramie nie spowodujg koniecznoéci dokonania zmian Umowy
w formie aneksu.
Prowadzenia dokumentacji na zajeciach, w tym list obecnosci i dziennika zajeé na biezaco
— monitorowania obecnosci uczestnikéw na zajeciach w celu udokumentowania
uczestnictwa w projekcie.
Przeprowadzenia zaje¢ zgodnie z harmonogramem.
[nformowania na biezgco koordynatora szkolnego o nieobecnosci uczestnikéw badz
rezygnacji.
Niezwlocznego informowania Zleceniodawcy i koordynatora szkolnego oraz uczestnikow
zaje¢ o wszelkich zmianach w harmonogramie.
Prowadzenia zaje¢ z uwzglednieniem zasad réwnosci szans, w szczegdlnosci réwnych
szans kobiet i mezczyzn.
W przypadku rezygnacji uczestnikow/uczestniczek z zaje¢ i braku oséb na liscie
rezerwowej, Zleceniobiorca aktywnie wspomaga rekrutacje uzupehiajaca.
Odpowiedniego oznaczenia dokumentéw bezposrednio zwigzanych z realizacjg zajeé, tj.
korespondencji dotyczgcej Projektu i wszystkich innych dokumentéw z nim zwigzanych
wychodzacych od Wykonawcy logotypéw Unii  Europejskiej oraz Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewddztwa Pomorskiego na lata 2014 — 2020 zgodnie z
Wytycznymi dotyczacymi oznaczania projektow.
Dostarczenia Zleceniodawcy prawidlowo wystawionej faktury/rachunku oraz innej
wymagane] przez Zleceniodawce dokumentac;ji:
a) wciagu 7 dni od zakonczenia kazdego miesiaca przeprowadzonych zajeé:
e rachunek/faktura
e dziennik zajg¢, ktéry musi zawiera¢ nastgpujace informacje: listy obecnosci wraz
liczbg poszczegdlnych godzin i tematéw, z informacja na temat lgcznej ilodci
zrealizowanych godzin zajec
¢ protokdt odbioru (miesigezna karta czasu pracy —zgodnie z wzorem opracowanym
przez Zamawiajacego).
b) w ciggu 5 dni od zakonczenia zajet:
e rejestr wydanych zaswiadczen
o kserokopie zaSwiadczen o ukoficzeniu zaje¢ potwierdzone za zgodno$é z
oryginalem
e pisemny raport z przeprowadzonych zajec, ze szczegélnym uwzglednieniem
postgpow  edukacyjnych uczniéw (na podstawie przeprowadzonych na
rozpoczecie i zakonczenie zajec testow)
e harmonogram powykonawczy (tylko w przypadku, gdy wystapily zmiany
w realizacji zaje¢ okreslone w harmonogramie poczatkowym)
e dokumentacj¢ fotograficzng z przeprowadzonych zaje¢ (minimum 3 zdjecia
przedstawiajgce ucznidéw podczas prowadzonych zajeé)
e protokot zdawcezo-odbiorezy
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§7

Wymagania ogdlne stawiane Zleceniobiorcy:
a) pelna odpowiedzialnos$¢ za ucznidéw i wyposazenie szkoly w czasie trwania zajec,
b) wspolpraca z kadrg projektu, w szczegdlnosci z koordynatorem szkolnym,
c) wrazie potrzeby przygotowanie biezgcych informacji o stanie realizacji zadania.

§8
1. Zleceniobiorca zobowigzuje si¢ do zachowania w tajemnicy wszelkich informacji
uzyskanych podczas realizacji przedmiotu umowy.
2. Zleceniobiorca zobowiazuje si¢ do przestrzegania przepisow o ochronie danych
osobowych, przetwarzania i zabezpieczenia danych osobowych, do ktérych uzyskat dostgp
w toku realizacji umowy, na zasadach okreslonych ustawg o ochronie danych osobowych z
dnia 29 sierpnia 1997 r. (Dz.U. z 2016 r. poz. 922)

§9
Zleceniodawca zastrzega sobie prawo kontroli przebiegu realizacji przedmiotu umowy oraz
prawo wgladu do dokumentéw Zleceniobiorcy zwigzanych z realizowanym projektem, w tym
dokumentow finansowych. Zleceniobiorca jest zobowigzany udzieli¢ Zleceniodawcy
wszelkich informacji niezbgdnych do oceny nalezytego wykonania przedmiotu umowy.

§ 10

1. Zleceniobiorca zapewnia, ze posiada niezbgedng wiedze fachowa, kwalifikacje,
doswiadczenie, mozliwosci 1 uprawnienia konieczne dla prawidlowego wykonania
umowy 1 bedzie w stanie nalezycie wykonaé¢ ustuge na warunkach okreslonych w
umowie.

2. Realizacja Umowy bedzie odbywac si¢ zgodnie z zatwierdzong umowg o dofinansowanie
projektu ,,Nowoczesna Edukacja w Gminie Potggowo” nr RPPM.03.02.01-22-0164/15-01
wspotfinansowanego ze srodkoéw Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach
Regionalnego Programu Operacyjnego dla Wojewodztwa Pomorskiego na lata 2014-
2020.

§11

1. Zleceniodawca moze odstapi¢ od umowy w terminie 30 dni od powziecia wiadomosci
0 wystgpieniu istotnej zmiany okolicznosci powodujacej, ze wykonanie umowy nie
lezy w interesie publicznym, czego nie mozna bylo przewidzie¢ w chwili zawarcia
umowy. W takim przypadku Zleceniobiorcy przyshuguje wynagrodzenie nalezne z
tytulu  wykonania czgsci umowy. Wynagrodzenie ustalone zostanie przez
przedstawicieli obu stron na podstawie wykonanych godzin do dnia przerwania prac.

2. Zleceniodawca, zgodnie z art. 746 k.c., ma prawo odstgpi¢ od umowy w przypadku
niewywigzania si¢ Zleceniobiorcy z ustalonych warunkow realizacji zamowienia.

3. Zleceniodawca moze odstgpi¢ od umowy naliczajgc kare umowng w wysokosci 20%
catkowitego wynagrodzenia brutto okreslonego w § 3 ust. 1 umowy, w przypadku, gdy
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pomimo uprzednich trzykrotnych monitéw ze strony Zleceniodawcy, Zleceniobiorca
w razacy sposob zaniedbuje zobowigzania umowne.

4. W przypadku odstgpienia od umowy z przyczyn zaleznych od Zleceniobiorcy,
Zleceniodawca naliczy kar¢ umowng w wysokosci 20 % calkowitego wynagrodzenia
brutto okre$lonego w § 3 ust. 1 umowy.

5. W przypadku niedotrzymania terminu zrealizowania przedmiotu umowy okreslonego
w §2 umowy z przyczyn lezacych po stronie Zleceniobiorcy, z zastrzezeniem
przypadku, gdy niewykonanie jest nastepstwem dziatania sily wyzszej, Zleceniodawca
nalicza kar¢ w wysokosci 0,5% catkowitego wynagrodzenia brutto okreslonego w § 3
ust. 1 za kazdy dzien zwiloki.

6. Jezeli kara umowna nie pokrywa poniesionej szkody, Zleceniodawca moze dochodzié
odszkodowania uzupetniajacego na zasadach ogélnych.

7. Kary umowne zostang potracone przez Zleceniodawce z biezacych platnosci.

§12
Dane osobowe Zleceniobiorcy podlegaja ochronie wedtug przepisoéw ustawy z dnia 29
sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz.U. z 2016 r. poz. 922). Zleceniobiorca
wyraza zgodg na przetwarzanie danych osobowych w celach ewidencyjnych, podatkowych i
statystycznych przez Zleceniodawcg.

§ 13

I. Nie dopuszcza si¢ jakichkolwiek zmian postanowien niniejszej umowy w stosunku do
tresci oferty, na podstawie ktérej dokonano wyboru wykonawcy z zastrzezeniem
postanowien ust. 2 niniejszego paragrafu.

2. W przypadku zdarzen losowych oraz szczegdlnych okolicznosci, ktérych nie mozna
bylo przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy, istnieje mozliwo$é wprowadzenia zmian
do zawartej umowy w zakresie:

l. Zmiany terminu wykonania zam6wienia.
2. Zmiany terminu zaptaty.

3. Zmiany sposobu wykonania zamdwienia.
4. Zmian w harmonogramie zajec.

3. Wszelkie zmiany postanowien niniejszej Umowy wymagaja formy pisemnej pod
rygorem niewaznosci.

4. W sprawach nieuregulowanych w umowie zastosowanie maja przepisy Kodeksu
cywilnego i ustawy Prawo zaméwien publicznych.

5. Umowg sporzadzono w trzech jednakowo brzmigcych egzemplarzach, z czego jeden
otrzymuje Zleceniobiorca, a dwa - Zleceniodawca.

ZLECENIODAWCA: ZLECENIOBIORCA:
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